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SAP Business Network
Invitación de SAP Ariba
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SAP Business Network es una plataforma que fomenta la colaboración entre compradores y proveedores.

Al registrarse en SAP Business Network, un proveedor puede colaborar en proyectos de registro y calificación, participar en eventos de
tender y colaborar en contratos.

Para iniciar el proceso de registro de un nuevo proveedor en SAP Ariba, un usuario de Schindler envía un correo electrónico de invitación

al proveedor, que incluye un enlace para acceder al sitio web de SAP Business Network.
Al recibir el correo electrónico, el nuevo proveedor puede crear una cuenta haciendo clic en el enlace resaltado en el correo electrónico para
ser redirigido a la página de inicio de sesión.
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SAP Business Network
Registro en SAP Ariba
Haga clic en "Crear nueva cuenta", para crear su nueva cuenta. Si ya tiene una cuenta de SAP Business Network, puede seleccionar "Usar
cuenta existente" y usar sus credenciales para iniciar sesión. Rellene el formulario de registro de SAP Business Network con la
información general de la empresa. Se enviará un correo electrónico de confirmación a su dirección de correo electrónico una vez que se
haya enviado el formulario.
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SAP Business Network
Registro en SAP Ariba
Haga clic en el enlace del correo electrónico de confirmación para ser redirigido a la SAP Business Network, seleccione "Continuar con la

creación de la cuenta".

Complete la información requerida con la categoría de producto y la ubicación de envío. También puedes seleccionar "Recordarme más

tarde".
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Una vez haya creado su cuenta de SAP Business Network, puede utilizar sus credenciales para acceder a la plataforma en cualquier
momento.
Si olvidó su nombre de usuario o contraseña, puede hacer clic en el enlace "Olvidó su contraseña o nombre de usuario" y seguir el
procedimiento propuesto.

SAP Business Network
Iniciar sesión en SAP Business Network
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SAP Business Network
Centro de Ayuda

En la sección "Aprendizaje", obtiene acceso a la
documentación de los productos SAP, actualizaciones de
versiones, tutoriales y otros recursos, clasificados en las
secciones "Proveedor de redes de Ariba" y "Tutorial".

ST

Al hacer clic en el icono "?" y luego seleccionar la opción 'Centro de ayuda', accederá al Centro de ayuda de Ariba Network.
En la página de Inicio del Centro de Ayuda, pueden buscar información sobre un tema específico utilizando palabras clave o explorar las
secciones "Temas recomendados para usted".
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El sistema muestra la página de inicio de SAP Business Network. Aquí, usted tiene acceso a los cuestionarios de registro y calificación, y
tiene la opción de abrir, completar y revisar los cuestionarios una vez enviados. En la sección "Eventos", se muestran los eventos de tender
a los que se le ha invitado a participar.
Al hacer clic en el botón redondo con sus iniciales, que se encuentra en la esquina superior derecha de la página, el usuario puede
administrar su perfil.

SAP Business Network
Página Principal
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Una vez iniciada sesión en SAP Business Network, podrá navegar a las diferentes secciones haciendo clic en el menú desplegable, en la
esquina superior derecha de la página.
A. Propuestas y cuestionarios de Ariba. Al seleccionar la opción 'Propuestas y cuestionarios de Ariba', accederá a una página con todos

los eventos relacionados con el registro de Schindler (cumplimentación del formulario de registro de Schindler), la cualificación
(cumplimentación de los formularios de calificación) y el abastecimiento.

B. Contratos de Ariba. La negociación del posible contrato se realiza directamente dentro de la plataforma Ariba. Al seleccionar la opción
'Contratos Ariba', accederá a una página con todas las tareas relacionadas con la negociación de contratos de Schindler.

SAP Business Network
Página Principal

A

B

ST
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SAP Business Network
Modificación del Email Asociado a su Cuenta

Supplier SRL

SupplierSRL@test.com

ST

SupplierSRL@test.com

Mario

Para cambiar la dirección de correo electrónico relacionada con su perfil, haga clic en el botón redondo con sus iniciales, que puede
encontrar en la esquina superior derecha de la página y seleccione Mi cuenta.
En la sección "Información de la cuenta", cambie la información ingresada en el campo Dirección de correo electrónico con su dirección de
correo electrónico actual. A continuación, haga clic en Guardar.
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SAP Business Network
Modificación del Email Asociado a su Cuenta
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ST

Supplier SRL

SupplierSRL@test.com

Supplier SRL

ST

Para cambiar la dirección de correo electrónico relacionada con su empresa, haga clic en el botón redondo con sus iniciales, que puede
encontrar en la esquina superior derecha de la página y seleccione Perfil de la empresa.
En el lado izquierdo de la página Perfil de la empresa, seleccione "Contactos". A continuación, seleccione "Editar".
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SAP Business Network
Conexión de Múltiples Cuentas de Usuario

Supplier SRL

SupplierSRL@test.com

ST

Los usuarios con varias cuentas en SAP Business Network pueden vincularlas para iniciar sesión con una sola credencial y cambiar entre
ellas sin problemas. Para vincular varias cuentas de usuario que se han creado para la misma dirección de correo electrónico, haga clic en el
botón redondo con sus iniciales, que puede encontrar en la esquina superior derecha de la página, y seleccione "Vincular ID de usuario".
En la página Vincular ID de usuario, introduzca la credencial de la otra cuenta en la sección "No se necesita aprobación". Haga clic en
"Vincular cuentas". El sistema ahora ha vinculado las dos cuentas. Puede comprobarlo haciendo clic en el icono de usuario en la esquina
superior derecha de la página.
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SAP Business Network
Cuestionario de Registro de Schindler
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El formulario de registro es mostrado automáticamente por el sistema en la sección "Cuestionarios de registro", una vez completada la
creación de la nueva cuenta de proveedor.
Junto con el nombre del cuestionario, se proporcionan detalles adicionales, incluido el ID del cuestionario, la fecha límite de finalización y el
estado del proceso de registro inicial, establecido en "Invitado".
Una vez enviado, el estado del formulario pasa a "Pendiente de aprobación" y finalmente a "Registrado" cuando Schindler lo aprueba.
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SAP Business Network
Cuestionario de Registro de Schindler
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El cuestionario de registro de
Schindler se divide en diversas
secciones donde deberá
completar toda la información
posible.

En caso de no completar algún
campo obligatorio, el sistema se
lo indicará si intenta enviar el
cuestionario
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SAP Business Network
Actualización de Datos
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Un proveedor registrado en el
sistema tiene la capacidad, en
cualquier momento, de modificar
parte de la información
proporcionada en el formulario
durante el registro inicial.
Los cambios en el formulario
podrían desencadenar un flujo de
aprobación por parte de
Schindler.
Abra el formulario haciendo clic
en el nombre, luego seleccione
"Revisar respuesta".
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SAP Business Network
Actualización de Datos
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Al editar un formulario de registro, algunos campos inicialmente no serán editables. Además, se mostrarán cuatro preguntas
adicionales:
• ¿Quieres actualizar la Información General?
• ¿Quieres actualizar la dirección de correo electrónico?
• ¿Quieres actualizar los Datos Fiscales?
• ¿Quieres actualizar la Información Bancaria?
Al seleccionar "SÍ" para cualquiera de estas preguntas, los campos de la sección correspondiente serán editables.
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