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SAP Business Network
Convite SAP Ariba
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O SAP Business Network é uma plataforma que promove a colaboração entre compradores e fornecedores.

Ao se registrar no SAP Business Network, um fornecedor pode colaborar em projetos de registro e qualificação, participar de eventos de 
licitação e colaborar em contratos.

Para iniciar o processo de registro de um novo fornecedor no SAP Ariba, um usuário Schindler envia um e-mail de convite ao fornecedor, 
que inclui um link para acessar o site do SAP Business Network.
Ao receber o e-mail, o novo provedor pode criar uma conta clicando no link destacado no e-mail para ser redirecionado para a página de 
login.



© Schindler 2025 We Elevate 6 de mayo 2025II I I Carlos Torres5

SAP Business Network
Registrar no SAP Ariba
Clique em "Criar nova conta" para criar sua nova conta. Se você já possui uma conta no SAP Business Network, pode selecionar "Usar 
conta existente" e usar suas credenciais para efetuar login. Preencha o formulário de registro do SAP Business Network com as 
informações gerais da sua empresa. Um e-mail de confirmação será enviado para seu endereço de e-mail assim que o formulário for 
enviado.
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SAP Business Network
Registrar no SAP Ariba
Clique no link no e-mail de confirmação para ser redirecionado para o SAP Business Network e selecione "Continuar para a criação da 

conta". Preencha as informações necessárias com a categoria do produto e o local de entrega. Você também pode selecionar "Lembrar-

me mais tarde".
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Depois de criar sua conta no SAP Business Network, você pode usar suas credenciais para acessar a plataforma a qualquer momento. Caso 
tenha esquecido seu nome de usuário ou senha, você pode clicar no link "Esqueceu sua senha ou nome de usuário" e seguir o 
procedimento sugerido.

SAP Business Network
Efetue login na SAP Business Network
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SAP Business Network
Central de Ajuda

Na seção "Aprendizado" , você obtém acesso à 
documentação do produto SAP, atualizações de versão, 
tutoriais e outros recursos, categorizados nas seções 
"Provedor de rede Ariba" e "Tutorial".

ST

Ao clicar em "?" ícone e, em seguida, selecione a opção 'Central de Ajuda' , você será levado para a Central de Ajuda da Ariba Network. 
Na página inicial da Central de Ajuda , você pode pesquisar informações sobre um tópico específico usando palavras-chave ou navegar 
pelas seções "Tópicos recomendados para você".
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O sistema exibe a página inicial do SAP Business Network. Aqui, você tem acesso aos questionários de registro e avaliação, e tem a opção 
de abrir, preencher e revisar os questionários depois de enviados. Na seção "Eventos", são exibidos os eventos de licitação para os quais 
você foi convidado a participar. Ao clicar no botão redondo com suas iniciais no canto superior direito da página, você pode gerenciar seu 
perfil.

SAP Business Network
Página inicial
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Depois de fazer login no SAP Business Network, você pode navegar para as diferentes seções clicando no menu suspenso no canto 
superior direito da página.
A. Propostas e questionários da Ariba. Selecionar a opção "Propostas e questionários da Ariba" levará você a uma página com todos os 

eventos relacionados ao registro da Schindler (preenchimento do formulário de registro da Schindler), qualificação (preenchimento dos 
formulários de qualificação) e terceirização. Contratos da Ariba. A negociação do possível contrato ocorre diretamente na plataforma 
Ariba. Selecionar a opção "Contratos Ariba" levará você a uma página com todas as tarefas relacionadas à negociação de contratos da 
Schindler.

SAP Business Network
Página inicial

P
A
R
AB

ST
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SAP Business Network
Modificando o e-mail associado à sua conta

Fornecedor SRL
FornecedorSRL@test.c
om

ST

FornecedorSRL@test.c
om

Mário

Para alterar o endereço de e-mail associado ao seu perfil, clique no botão redondo com suas iniciais, que você pode encontrar no canto 
superior direito da página, e selecione Minha conta . Na seção "Informações da conta", substitua as informações inseridas no campo 
Endereço de e-mail pelo seu endereço de e-mail atual. Em seguida, clique em Salvar .
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SAP Business Network
Modificando o e-mail associado à sua conta
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ST

Fornecedor SRL
FornecedorSRL@test.c
om

Fornecedor SRL

ST

Para alterar o endereço de e-mail da sua empresa, clique no botão redondo com suas iniciais no canto superior direito da página e selecione 
Perfil da empresa . No lado esquerdo da página Perfil da empresa, selecione "Contatos ". Em seguida, selecione "Editar" .
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SAP Business Network
Conectando várias contas de usuário

Fornecedor SRL
FornecedorSRL@test.c
om

ST

Usuários com várias contas do SAP Business Network podem vinculá-las para fazer login com uma única credencial e alternar facilmente 
entre elas. Para vincular várias contas de usuário criadas para o mesmo endereço de e-mail, clique no botão redondo com suas iniciais, que 
você pode encontrar no canto superior direito da página, e selecione "Vincular ID de usuário ". Na página Vincular ID de usuário, insira as 
credenciais da outra conta na seção "Nenhuma aprovação necessária". Clique em "Vincular contas". O sistema agora vinculou as duas 
contas. Você pode verificar isso clicando no ícone do usuário no canto superior direito da página.
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SAP Business Network
Questionário de Registro Schindler
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O formulário de cadastro é exibido automaticamente pelo sistema na seção " Questionários de Cadastro" , após a conclusão da criação da 
nova conta de fornecedor. Junto com o nome do questionário, detalhes adicionais são fornecidos, incluindo o ID do questionário, o prazo de 
conclusão e o status do processo de registro inicial, definido como "Convidado". Após o envio, o status do formulário muda para "Aprovação 
pendente" e, finalmente, para "Registrado" quando a Schindler o aprova.
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SAP Business Network
Questionário de Registro Schindler
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O questionário de registro da 
Schindler é dividido em várias 
seções onde você deve 
preencher o máximo de 
informações possível.

Caso você não preencha algum 
campo obrigatório, o sistema 
indicará isso caso você tente 
enviar o questionário.
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SAP Business Network
Atualização de dados
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Um provedor cadastrado no 
sistema tem a possibilidade, a 
qualquer momento, de modificar 
algumas das informações 
fornecidas no formulário durante 
o cadastro inicial. Alterações no 
formulário podem desencadear 
um fluxo de aprovação da 
Schindler. Abra o formulário 
clicando no nome e selecione 
"Revisar resposta " .
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SAP Business Network
Atualização de dados
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Ao editar um formulário de registro, alguns campos não serão editáveis inicialmente. Além disso, quatro perguntas adicionais serão 
exibidas:
• Deseja atualizar as Informações Gerais? Você quer atualizar seu endereço de e-mail? Deseja atualizar suas informações fiscais? 

Deseja atualizar suas informações bancárias?
Selecionar "SIM" para qualquer uma dessas perguntas tornará os campos na seção correspondente editáveis.
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